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LETTERA DI INVITO PER CONFERMA DI PREVENTIVO 

 
1. PREMESSA 
 
Vista la necessità di procedere con l’affidamento del servizio di verifica della progettazione esecutiva del 
progetto di adeguamento della viabilità esistente di Lastra a Signa, lotto II, nonché la necessità di approvare 
il progetto esecutivo, il Comune di Lastra a Signa procede alla pubblicazione della presente lettera di invito 
ai sensi del D.lgs. 36/2023, art. 50 c. 1 lett. b). 
 
L’attività di verifica è svolta dai soggetti di cui all’art. 34 c. 2 lett. c) dell’All. I.7 al D.lgs. 36/2023, che stabilisce: 
“per i lavori di importo inferiore alla soglia di cui all’articolo 14 del codice e fino a 1 milione di euro, dagli uffici 
tecnici delle stazioni appaltanti ove il progetto sia stato redatto da progettisti esterni o le stesse stazioni 
appaltanti dispongano di un sistema interno di controllo di qualità ove il progetto sia stato redatto da progettisti 
interni”. 
 
L’art. 36 dell’All. I.7 al D.lgs. 36/2023, rubricato “Verifica attraverso strutture tecniche interne o esterne alla 
stazione appaltante” ai commi 1 e 2 stabilisce: “1. La stazione appaltante provvede all'attività di verifica della 
progettazione attraverso strutture e personale tecnico della propria amministrazione, ovvero attraverso 
strutture tecniche di altre amministrazioni di cui può avvalersi ai sensi dell'articolo 7, comma 4, del codice. 
2. Nei casi di inesistenza delle condizioni di cui al comma 1, nonché nei casi di accertata carenza di organico, 
la stazione appaltante, per il tramite del responsabile unico del progetto, affida l'appalto di servizi avente a 
oggetto la verifica della progettazione a soggetti esterni”. 
 
In considerazione della carenza di organico all’interno dell’Amministrazione, in particolare di strutture e 
personale tecnico con adeguata specializzazione e professionalità che possa espletare il compito di 
verificatore della progettazione esecutiva cui trattasi in tutti i suoi aspetti tecnici; valutato altresì come ai sensi 
del combinato disposto degli artt. 34 c. 2 lett. c) e 36 dell’All. I.7 al Codice dei contratti, l’incarico di verifica 
possa essere affidato all’esterno, il Rup procede alla pubblicazione della presente lettera di invito al fine di 
affidare ex art. 50 c. 1 lett. b) del D.lgs 36/2023, il servizio verifica della progettazione esecutiva in oggetto.  
 
Si precisa che la progettazione esecutiva è stata affidata, a seguito di specifica gara aperta, con Det. n. 563 
del 17/06/2026 a DP Ingegneria Srl, P.iva 02486940469, i cui termini contrattuali prevedono la consegna del 
progetto esecutivo entro e non oltre il 01/11/2026. 
 
Per il presente appalto, sulla base del combinato disposto degli artt. 11 e 57 del D.lgs. 36/2023 e smi, non vi 
è l’obbligo di individuare il CCNL in quanto trattasi di prestazione di servizi aventi natura intellettuale. 
 
Ai sensi dell’art. 108 c. 9 D.lgs. 36/2023, trattandosi di servizio avente natura intellettuale, non è necessario 
che l’operatore economico indichi i costi della manodopera e gli oneri aziendali per l’adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. 
 

 

AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL’ART. 50 C.1 LETT. B) DEL D.LGS. 36/2023 PER SERVIZI DI 

ARCHITETTURA E INGEGNERIA INERENTI LA VERIFICA DELLA PROGETTAZIONE ESECUTIVA DEL 

PROGETTO DI ADEGUAMENTO DELLA VIABILITA’ ESISTENTE IN LASTRA A SIGNA, LOTTO II. 

CUP F89J16002020007 

CIG …………………… 
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2. OGGETTO DELL’INCARICO, MODALITA’ DI ESPLETAMENTO, ONORARIO PROFESSIONALE, 
MODALITA’ DI PAGAMENTO, CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
2.1 Oggetto dell’incarico 
Il presente incarico ha ad oggetto la verifica della progettazione esecutiva relativa al progetto di adeguamento 
della viabilità esistente in Lastra a Signa, Lotto II, CUP F89J16002020007.  

 
2.2 Modalità di espletamento dell’incarico 

L’Affidatario, per l’espletamento delle prestazioni di cui sopra, s’impegna a rispettare le scadenze di 

seguito riportate: 

 Attività di verifica in corso di redazione del progetto esecutivo in contraddittorio con i progettisti 

e/o con il Rup dell’intervento; 

 Verifica della progettazione esecutiva da consegnarsi mediante pec al Comune di Lastra a 

Signa entro 15 (quindic i )  giorni naturali e consecutivi dal ricevimento della pec contenente la 

progettazione esecutiva da verificare; 

 L’affidatario dovrà inoltre rendersi disponibile ad incontri sia in presenza che a distanza di 

approfondimento presso la sede dell’Ente con il RUP o suoi collaboratori, Amministratori dell’Ente, 

altri tecnici o funzionari con mansioni pertinenti l’incarico a semplice richiesta del RUP. 

Qualora l’Affidatario non rispetti i predetti termini il RUP ne darà formale avviso con nota scritta. Entro 10 

gg. dal suddetto avviso l’Affidatario potrà presentare nota giustificativa e/o motivazione del ritardo. 

Il RUP, qualora ritenga insufficienti le motivazioni presentate, nega la proroga dei termini contrattuali ed 

applica una penale dell’1‰ (uno per mille) per ogni giorno di ritardo rispetto al termine previsto per la 

consegna degli esiti della verifica, fino ad un massimo del 10%, che sarà trattenuta sulle competenze 

spettanti all’Affidatario. 

Con l’avvenuta partecipazione alla procedura si intendono riconosciute ed accettate tutte le modalità, 

indicazioni e prescrizioni previste dalla presente lettera di invito. 

Si invita quindi codesto spett.le Studio Tecnico, qualora interessato, senza alcun impegno da parte di questo 

Ente, a presentare la propria accettazione all’assunzione del servizio in oggetto intendendosi, con 

l’avvenuta partecipazione, riconosciute ed accettate tutte le modalità, indicazioni e prescrizioni previste 

dalla presente lettera di invito e dalla documentazione alla stessa allegata. 

 

2.3 Onorario professionale 

L’onorario professionale è stato calcolato ai sensi del regolamento recante le modalità per la determinazione 
dei corrispettivi a base di gara per l'affidamento dei contratti pubblici di servizi attinenti all'architettura e 
all'ingegneria (D.M. 17/06/2016). 

Premesso quanto sopra, con la presente Lettera di Invito si richiede a codesto spettabile Studio Tecnico di 
confermare sulla piattaforma START il preventivo n. 21/2026_rev B protocollato in data 29/09/2026 n. 20270, 
inviato a mezzo mail. 

 

Ai sensi dell’art. 14 c. 4 del D.Lgs. 36/2023 il valore massimo stimato del presente appalto ammonta ad € 
16.732,87, al netto di cassa e iva di legge. L’importo a base d’asta è pari a € 16.732,87. 
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L’operatore economico ha proposto un ribasso del 15,00% calcolato su 16.732,87 pari a € 2.509,94, così come 
consentito dall’art. 41 c. 15-quater D.lgs. 36/2023, che stabilisce “Per i contratti dei servizi di ingegneria e di 
architettura affidati ai sensi dell'articolo 50, comma 1, lettera b), i corrispettivi determinati secondo le modalità 
dell'allegato I.13 possono essere ridotti in percentuale non superiore al 20 per cento”. 

 

L’importo netto offerto scontato del ribasso offerto è pari a euro 14.222,93. 

 

L’importo dei lavori è stato stimato in € 4.100.000,00. 

 

Si stabilisce che l’importo dell’incarico risulta fisso e che per variazioni del corrispettivo dei servizi affidati entro 
il 15% (sia in aumento che in diminuzione) non si procederà ad un aggiornamento dei corrispettivi per le 
prestazioni rese. 

 

2.4 Modalità di pagamento 

L'erogazione del corrispettivo avverrà in un’unica soluzione a saldo all’esito della validazione della 
progettazione esecutiva. 

 

2.5 Procedura di affidamento  

La presente procedura di affidamento segue il c.1 lett. b) dell’art. 50 del D.Lgs 36/2023; si tratta quindi di 
affidamento diretto di servizi tecnici di ingegneria ed architettura. 

L'Amministrazione si riserva di verificare se il ribasso offerto è congruo al servizio da affidare. La congruità 
sarà valutata dal RUP in base alle informazioni su affidamenti tecnici di tipo ed importo analogo. 

 
3. TERMINI E MODALITÀ DI INVIO DEL PREVENTIVO 

Per inviare la presente conferma di preventivo, comunque NON IMPEGNATIVA per questa amministrazione, 

codesta Spett.le società, entro e non oltre le ore 23:59 del 23/10/2026 dovrà accedere alla procedura in 

oggetto identificandosi all’indirizzo: https://start.toscana.it/ ed inserire la documentazione di cui al successivo 

punto 4. 

 
4. DOCUMENTAZIONE PER LA PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO 

Per inviare la conferma del preventivo (necessaria per l’acquisizione del relativo CIG), l’operatore economico, 

dovrà inserire nel sistema telematico, nello spazio relativo alla procedura in oggetto, entro e non oltre il 

termine perentorio indicato al precedente punto, la seguente documentazione: 

4.1 Domanda di partecipazione e dichiarazioni 

Per poter partecipare alla procedura l’operatore economico dovrà completare i seguenti passaggi di 

composizione della propria busta virtuale, così come risultanti dalla procedura on line della piattaforma 

START: 

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

• Scegliere la funzione “Presenta offerta”; 

• Completare: 
- Il passo 1“Definisci forma di partecipazione” ed eventualmente aggiornare le informazioni 

presenti nell’Indirizzario fornitori cliccando su “Modifica”; 
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- Il passo 2 “Gestione della documentazione - amministrativa” scaricare sul proprio pc il file 

“Domanda di partecipazione” messo a disposizione dalla stazione appaltante e compilarlo; 

 

• Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione”. 

Il documento deve essere firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del 

soggetto concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute. 

• Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione” firmato digitalmente nell’apposito 

spazio previsto. 

4.2 Dichiarazione accettazione protocollo di legalità 

Inserire la dichiarazione come sotto riportato. 

4.3 Curriculum vitae 

Inserire e/o sottoscrivere, a comprova della esperienza professionale maturata per servizi analoghi a quello 

oggetto del presente appalto, il curriculum vitae riportante i più rilevanti servizi professionali svolti a 

comprova dell’esperienza acquisita nel settore. 

4.4 Dichiarazione per offerta economica 

Inserire la dichiarazione come sotto riportato. 

4.5 Copia della presente lettera di invito firmata per accettazione 

Inserire la dichiarazione come sotto riportato. 

4.6 Sottoscrizione del preventivo 

I documenti di cui ai precedenti punti 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 e 4.5 resi disponibili dall’Amministrazione tra la 

documentazione di gara, dovranno essere firmati digitalmente a cura del titolare, legale rappresentante 

o procuratore di ciascun soggetto che li compila, come sopra indicato. 

I documenti, sottoscritti digitalmente, dovranno essere inseriti sulla piattaforma negli appositi spazi 

predisposti dall’Amministrazione, a cura del concorrente. In caso di operatore raggruppato o consorzio, i 

documenti saranno inseriti sulla piattaforma dalla mandataria/capogruppo o dal consorzio. 

Si evidenzia che il sottoscrittore dei documenti è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del 

D.P.R. 445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua 

responsabilità. 

L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dal concorrente e sulla base di 

queste, verifica la conformità di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. 

L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verificherà la veridicità del contenuto di tali 

dichiarazioni. 

 
4.7 Offerta economica 

Per presentare la propria offerta economica il fornitore dovrà: 

- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

mailto:lavoripubblici@comune.lastra-a-signa.fi.it


COMUNE DI LASTRA A SIGNA 
(Città Metropolitana di Firenze) 

SETTORE 4 – Lavori pubblici e Protezione civile 
lavoripubblici@comune.lastra-a-signa.fi.it 

5 

P.zza del Comune, 17 – 50055 Lastra a Signa (FI) – Tel. +39.055.87431 – Fax +39.055.8722946 – P. I. 01158570489 

 

 

- Compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta” 

- Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema; 

- Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre ulteriori 

modifiche, da parte del titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico; 

- Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto. 

 

5. POLIZZE 

Ai sensi del combinato disposto degli artt. 53 c. 4 e 117 del D.lgs. 36/2023, la Stazione Appaltante richiede 
l’invio delle seguenti polizze, in caso di affidamento: 

 Polizza a garanzia definitiva di importo corrispondente al 5% dell’importo dell’affidamento (come 
stabilito dall’art. 53 c. 4 D.lgs. 36/2023 smi); 

 Polizza di responsabilità civile professionale (RC professionale) ai sensi del combinato disposto degli 
artt. 37 c. 3 e 43 dell’All. I.7 al D.lgs. 36/2023:  

a) nel caso di polizza specifica limitata all'incarico di verifica, la polizza deve avere durata fino alla data 
di rilascio del certificato di collaudo o di regolare esecuzione e un massimale di importo: non inferiore 
al 5% del valore dell'opera (4.100.000,00 €), con il limite di 500.000 euro, per lavori di importo inferiore 
alla soglia stabilita dall'articolo 14 del codice; 

b) nel caso in cui il soggetto incaricato dell'attività di verifica sia coperto da una polizza professionale 
generale per l'intera attività, la polizza deve essere integrata attraverso idonea dichiarazione della 
compagnia di assicurazione che garantisca le condizioni di cui alla lettera a) per lo specifico progetto. 

Dovranno essere fornite alla Stazione Appaltante, in caso di affidamento, sia il certificato che le 
condizioni della polizza professionale. 

 
6. AVVERTENZE 

- Non è possibile presentare offerte modificative o integrative dell’offerta già presentata; 

- La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella 

documentazione relativa alla presente richiesta di preventivo con rinuncia ad ogni eccezione; 

- Possono partecipare alla procedura i soggetti per i quali non sussistano le cause di esclusione di cui 

all’articolo 94, 95, 100 del D.Lgs. 36/2023; 

- L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo all’affidamento o di prorogarne la data ove lo 

richiedano motivate esigenze, senza che l’affidatario possa avanzare alcuna pretesa al riguardo; 

- L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta; 

- L’affidatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi 

finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente affidamento, 

esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. Ai fini della 

tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri strumenti di pagamento 

idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni, devono riportare, in relazione a ciascuna 

transazione posta in essere dall’appaltatore, dal subappaltatore e dai subcontraenti della filiera delle 

imprese interessati al presente affidamento, il Codice Identificativo di Gara (CIG). 

 
 
8. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
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Per la presentazione dell’offerta è richiesto all’operatore economico di fornire dati e informazioni, anche 

sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 

196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 

Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali (per brevità “Regolamento”). 

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire alcune 

informazioni riguardanti il loro utilizzo. 

 
8.1 Finalità del trattamento 

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 

- i dati inseriti nella documentazione presentata per rispondere alla presente richiesta di preventivo, 

vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica 

dell’assenza dei motivi di esclusione, del possesso dei criteri di selezione individuati nella presente 

richiesta di preventivi allegati all’offerta nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle 

disposizioni normative vigenti; 

- i dati da fornire da parte dell’operatore economico vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra, anche 

ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto/invio della lettera commerciale, compresi gli 

adempimenti contabili e il pagamento del corrispettivo contrattuale; 

- il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il Titolare del 

trattamento. 

 
8.2 Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dal personale dell’Amministrazione appaltante e da eventuali altri 

addetti, preventivamente individuati, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere 

effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali dati 

potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di 

volta in volta individuati. 

 
8.3 Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 

I dati potranno essere comunicati: 

- A soggetti anche esterni all'Amministrazione aggiudicatrice, i cui nominativi sono a disposizione degli 

interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo che verranno di volta 

in volta costituite; 

 
- A soggetti anche esterni all'Amministrazione aggiudicatrice, i cui nominativi sono a disposizione degli 

interessati, incaricati dalla stessa per lo svolgimento di attività di supporto al RUP; 

- A soggetti, enti o autorità a cui la comunicazione si obbligatoria in forza di disposizioni di legge o di 

ordini delle autorità; 

- Ad amministratori di sistema; 

- Per esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio. 
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8.4 Diritti dell’operatore economico interessato 

Relativamente ai suddetti dati, all’operatore economico, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti 

di cui agli artt. 15-22 del Regolamento. 

La presentazione dell’offerta da parte dell’operatore economico attesta l’avvenuta presa visione delle 

modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del 

Regolamento. 

 
8.5 Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati 

- Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Lastra a Signa 

- Responsabile interno del trattamento dei dati è il Geom. Luca Betti 

- Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Comune di Lastra a Signa assegnati alle 

strutture interessate dal presente appalto. 

 
9. ULTERIORI INFORMAZIONI 

Questa Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare l’incarico, per qualsiasi motivo, anche solo 

per valutazione di opportunità. 

Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e s.m.i., nonché del GDPR (Reg. Ue 679/2016) si informa che: 

– l’acquisizione dell’offerta non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte 

dell’Amministrazione, né attribuzione di alcun diritto o pretesa del candidato, in ordine all’eventuale 

conferimento; 

– il trattamento dei dati sarà effettuato nei limiti necessari a perseguire le finalità della procedura, con 

modalità e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei richiedenti; 

– i dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza di responsabili o incaricati o di dipendenti 

coinvolti a vario titolo con il servizio professionale da affidare. 

 
Il Responsabile Unico di Progetto ex art. 15 D.lgs 36/2023 è il Geom. Luca Betti. 
 
La presente lettera di invito non vincola la stazione appaltante, la quale, per ragioni di pubblico interesse 
legate al mutamento degli obiettivi della stessa Amministrazione, si riserva di annullare o revocare la 
medesima, dar corso o meno alle operazioni di gara, affidare o meno il servizio senza che gli offerenti abbiano 
niente a pretendere ad alcun titolo per il fatto di aver rimesso offerta. 

Ai sensi dell’art. 212 del D.Lgs. 36/2023 tutte le controversie relative alla presente procedura ivi incluse 

quelle risarcitorie sono devolute alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo e pertanto eventuali 

ricorsi devono essere inoltrati al TAR Toscana, entro i termini di cui all’articolo sopra citato. 

 

Il Responsabile Unico di Progetto 

Geom. Luca Betti 

Documento firmato digitalmente 
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